CDI - Assistant(e) Commercial(e) / Gestion de PME - start-up
BTP & Numérique (F/H)

Rejoins notre équipe qui n'a pas froid aux yeux et viens imposer Matos comme LA
référence du marché, une plateforme numérique inédite a la croisée du monde de la
tech et de celui des Travaux Publics, un outil unique qui propose a la fois de la gestion
d’engins de chantier et de la mise en relation de compétences spécialisé€es.

LA RAISON D'ETRE DU POSTE : étre garant(e) de la facturation client, des tableaux de
suivi des activités de MATOS, du suivi des dossiers administratifs et juridiques de nos
fournisseurs et chez nos clients. Il y aura une mission de suivi des relations
commerciales (factures et réeglements) avec les clients.

DISPONIBILITE
Nous recherchons un(e) candidat(e) disponible a partir de aoat 2023 (flexible).

MISSIONS
En lien direct avec la direction générale et le responsable d'activité, tu integres une
équipe d'une dizaine de personnes en pleine croissance pour assurer les missions
suivantes :

e Suivi et mise a jour des réservations et commandes clients et fournisseurs
e Facturation et suivi des encaissements clients

e Recherche, suivi et mise a jour de la BDD fournisseurs/prospects/clients

e Suivi de conformité juridique auprés de nos clients et fournisseurs

PROFIL

En formation de niveau BAC +2 / BUT COMMERCIALE / GESTION des PME ou
équivalent.

Mais au-dela de ta formation / expérience, nous recherchons :

De la rigueur et de la transparence
Une aisance au téléphone
Une réelle appétence pour les chiffres et les tableaux

De réelles qualités écrites et orales et un goUt pour le travail en équipe et la
bonne humeur



SOCIETE & CONTEXTE

MATOS édite depuis 2018 des solutions et services numériques pour optimiser
I'exploitation des matériels dans les travaux publics. Autour de son logiciel web,
MATOS CONNECT, MATOS propose également aux entreprises de TP qui ont des
besoins de matériels génériques son service MATOS RESEAU et pour ceux qui ont des
besoins spécifiques en aspiratrices excavatrices son service ASPI'RESEAU, lere
plateforme spécialisée dans la recherche d'aspiratrice-excavatrice.

MATOS commercialise donc ses solutions a toutes les sociétés qui gerent du matériel
ou des camions et des hommes afin de leur permettre d'accroitre leur activité,
diminuer leurs contraintes administratives et augmenter la qualité de service aupres
de leurs clients.

Les + du poste:

Titres déjeuners (carte SWILE)

Acceés aux infrastructures modernes du Village By CA (restaurant et salles de
réunion) — 140 Route de Paris, 44300 Nantes

Acces en transport en commun - Arrét Halluchere-Batignolles

Poste sédentaire avec télétravail partiel possible - possibilité de semaine de 4
jours

Une ambiance pro, directe, respectueuse et décontractée.

Nous attendons avec impatience ta candidature a rh@matosbtp.com.
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